
天府（四川）联合股权交易中心
其他业务服务资料准备表及附件
（送审稿）

	材料名称
	数量
	签章位置
	签章内容
	是否完成
	备注

	一、证券持有人名册申领业务材料清单

	证券持有人名册申领表（附件8.1）
	1
	文件内容处
	申请人签名或盖章
	
	

	经办人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	经办人签名
	
	

	
	
	
	企业公章
	
	

	二、权益派发登记申请（股利及公积金转增股本、现金红利派发）

	股利及公积金转增股本登记申请（附件8.2）
	1
	文件内容处
	企业公章
	
	

	现金红利或债券利息派发申请（附件8.3）
	1
	文件内容处
	企业公章
	
	（派发现金红利或债券利息需提供）

	关于权益派发的股东会决议
	1
	股东大会关于同意登记的决议下方及骑缝
	股东签名或盖章
	
	

	
	
	
	企业公章
	
	

	
	
	
	法定代表人签名
	
	

	权益派发的公告
	1
	文件内容处
	加盖企业公章
	
	

	经办人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	经办人签名并加盖企业公章
	
	

	证券持有人指定银行收款账户信息（如有）
	1
	文件内容处
	加盖企业公章
	
	（派发现金红利、债券利息可提供）

	三、企业信息查询服务

	企业信息查询申请表（附件8.4）
	1
	文件内容处
	企业公章
	
	

	查询关联人、董事、监事和高级管理人员等持有该公司股份情况的， 还需提供关联人或董事、监事和高级管理人员名单（附件8.5）
	1
	文件内容处
	企业公章
	
	

	经办人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	经办人签名并加盖企业公章
	
	

	四、证券信息查询服务

	证券持有人查询申请表（附件8.6）；
	1
	文件内容处
	企业公章
	
	

	证券持有人有效身份证明文件；
	1
	文件内容处
	签名
	
	

	死亡证明书、证券持有人与申请人亲属关系证明文件及查询人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	相关主管机关印章及申请人签字
	
	（若证券持有人亡故，其亲属申请查询需提供持有人死亡证明书）

	法人资格丧失证明文件
	1
	文件内容处
	相关主管机关印章
	
	（法人因合并、分立及解散、破产、被依法责令关闭等原因丧失法人资格， 清算组、债权债务承继人或原持有人申请查询，需提供法人资格丧失证明文件）

	五、企业基础信息变更

	公司基础信息变更申请表（附件8.7）
	1
	文件内容处
	公司公章
	
	

	企业基础信息变更后证明文件
	1
	文件内容处
	公司公章
	
	

	经办人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	公司公章
	
	

	六、证券持有人基础信息变更

	持有人基础信息变更申请表（附件8.8）
	1
	文件内容处
	持有人签名或盖公章
	
	持有人为法人的需盖公章

	证券持有人有效身份证明文件
	1
	文件内容处
	持有人签名或盖公章
	
	持有人为法人的需盖公章

	持有人信息变更后证明文件
	1
	文件内容处
	持有人签名或盖公章
	
	持有人为法人的需盖公章


附件8.1

证券持有人名册申领表

	申请人填写
	企业（证券）名称
	

	
	持有人名册类型
	( 股权持有人名册   ( 债券持有人名册   ( 其他             

	
	企业（证券）简称
	
	公司（证券）代码
	

	
	申领原因
	□首次登记证券，或增发、配股、送股、股份回购等涉及股本数量变动
□召开股东大会或临时股东大会
□派发现金红利
□因股权发生重大变化等原因需发布公告
□其他原因                    

	
	天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司：

请贵公司协助提供截止_____年_____月_____日的我公司证券持有人名册，现委派我公司________办理本次名册申领事宜。我公司承诺妥善保管持有人名册，并在法律法规许可的 范围内使用。因我公司不当使用持有人名册导致的一切法律责任，均由我公司承担，与贵公司无关。

领取方式：□当面领取

□邮寄（地址和邮编）：  

□传真（号码）：

法定代表人或授权代表（签章）：             非上市公司（公章）：             
经办人(签字)：                            联系电话：                   

日期：   年   月   日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	经办人：                       复核人：                    

日期：   年   月   日

	备注：


附件8.2

股份股利及公积金转增股本登记申请

	申请人填写
	天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司：

                        (以下简称我公司)      年度第        次权益分派方案已获_____年     月     日召开的      大会审议通过，特委托贵公司全权代理实施我公司下述派发股份股利及公积金转增股本方案：

	
	企业全称
	

	
	企业简称
	
	公司代码
	

	
	每股派发股份股利比例
	
	每股转增股本比例
	

	
	每股派发股份股利及公积金转增股本比例（合计）
	

	
	分派对象
	截止   年    月     日日终，在天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司登记在册的我公司股份持有人。

	
	股利及公积金转增股本到账时间
	本次派发股份股利及公积金转增股本于    年    月    日之后计入相应持有人名下。

	
	派发股份股利及公积金转增股本前公司股份数量
	派发股份股利及公积金转增股本数量
	派发股份股利及公积金转增股本后公众公司股份数量

	
	
	
	

	
	备注：

	
	我公司法定代表人__________委派___________至贵公司办理本次派发股份股利及公积金转增股本登记事宜，并声明如下：

  1、我公司保证所提供的权益分派申请资料和数据真实、准确、完整、合法。因提供资料和数据有误及确认后的数据有误或由于我公司的原因导致本次权益分派方案无法实施和延期实施引起的一切法律责任，均由我公司承担。

2、派发股份股利及公积金转增股本过程中产生的不足 1 股的零碎股，以天府（四川）联合股权交易中心股份公司的处理结果为准。

       法定代表人或授权代表（签章）：                       经办人(签字)：          

       公众公司（公章）：                                   联系电话：                  

                                             日期：   年    月    日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	经办人：                       复核人：                    

日期：   年   月   日


附件8.3

现金红利、债券利息派发登记申请

	申请人填写
	天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司：

    _______________________(以下简称我公司)_______年度第________次权益分派方案已获_____年_____月     ______日召开的_____________大会审议通过，特委托贵公司全权代理实施我公司下述现金红利派发方案：

	
	证券全称
	

	
	权益派发类型
	( 现金红利  ( 债券利息  ( 其他       

	
	证券简称
	
	证券代码
	

	
	每股派发现金红利比例

（扣税前）
	

	
	个人股东、投资基金每股派发现金红利比例（扣税后）
	

	
	分派对象
	截止   年    月     日日终，在天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司登记在册的我公司证券持有人。

	
	现金红利或债券利息派发时间
	本次派发现金红利款项于_______年_____月​_______日之前划至贵公司指定银行收款账户。请贵公司收到现金红利或债券利息款项后，于五个工作日内划至投资者指定银行账户。

	
	备注：

	
	我公司法定代表人____________委派____________至贵公司办理本次派发现金红利或债券利息事宜，并声明如下：

 1、我公司保证所提供的权益分派申请资料和数据真实、准确、完整、合法。因提供资料和数据有误及确认后的数据有误或由于我公司的原因导致本次权益分派方案无法实施和延期实施引起的一切法律责任，均由我公司承担。

2、涉及个人及投资基金部分的红利税由我公司咨询缴纳。

       法定代表人或授权代表（签章）：                       经办人(签字)：          

       公众公司（公章）：                                   联系电话：                  

                                             日期：   年    月    日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	经办人：                       复核人：                    

日期：   年   月   日


附件8.4

证券信息查询申请表
	证券全称
	

	企业简称
	
	公司代码
	

	查询内容

	□发行人及证券基础信息

	□关联人持股情况
	□持股数量

□持股变动（查询期间从  年  月  日到  年  月  日）

	□董事、监事和高级管理人员持股情况
	□持股数量

□持股变动（查询期间从  年 月  日到  年  月  日）

	备注：

	申请人声明

	天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司：

我公司委派             办理本次查询事宜，并承诺向贵公司申报的资料真实、准确、完整、合法。因我公司申报有误或不当使用查询信息而引起的一切法律责任，均由我公司承担，与贵公司无关。

经办人（签字）：                   公众公司（公章）：                                          
联系电话：                         日期：   年   月   日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	经办人：                       复核人：                    

日期：   年   月   日


附件8.5

关联人或董事、监事和高级管理人员名单

	企业全称
	

	企业简称
	
	公司代码
	

	序号
	持有人代码
	姓名（全称）
	身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	公司（公章）              

                                                 日期：   年   月   日


附件8.6

证券持有人查询表

	持有人姓名（全称）
	

	持有人代码
	
	身份证件号码
	

	联系方式
	联系电话
	
	

	
	联系传真
	
	

	
	联系地址
	
	

	
	邮政编码
	
	

	查询内容

	□持有人基础信息

	□证券数量
	□全部证券

	
	□部分证券

证券代码：

证券简称：

	□证券变动
	□全部证券     
	查询期间：

从    年    月    日

到    年    月    日

	
	□部分证券

证券代码：

证券简称：
	查询期间：

从    年    月    日

到    年    月    日

	申请人（或经办人）签字：                     日期：   年    月    日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	
     经办人：                                 复核人：                   

                                             日期：    年    月    日


附件8.7

企业基础信息变更申请表

	企业全称
	

	企业简称
	

	公司代码
	

	变更项目
	变更前信息
	变更后信息

	公司全称
	
	

	公司简称
	
	

	组织机构代码
	
	

	营业执照号码
	
	

	注册资本
	
	

	法定代表人
	
	

	其他
	
	

	天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司：

我公司委派          办理本次公司信息变更事宜，并承诺向贵公司申报的公司变更信息真实、准确、完整、合法。因申报有误而引起的一切法律责任，均由我公司承担，与贵公司无关。

经办人（签字）：                      企业（公章）：                   

联系电话：                            日期：   年   月   日



	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	材料初审人：                          材料复核人：             

系统录入人：                          系统复核人：                

日期：    年    月    日

	备注：


附件8.8

证券持有人基础信息变更申请

	申请人填写
	持有人代码
	

	
	变更前信息
	变更后信息

	
	持有人名称（全称）
	
	持有人名称（全称）
	

	
	有效身份证明文件
	
	有效身份证明文件
	

	
	国籍
	
	国籍
	

	
	证件类别
	
	证件类别
	

	
	证件号码
	
	证件号码
	

	
	其他_______________
	
	其他_______________
	

	
	持有人（代办人）或经办人签字：

联系电话：

                                                       日期：   年   月   日

	以下由天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司填写

	经办人：                       复核人：                    

日期：   年   月   日




